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1 APRESENTACAO

A Lei n® 11.788/2008, que regulamenta o estagio de estudantes, define-o como
um ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, com o
proposito de preparar o educando para o exercicio de atividades produtivas. O estagio
destina-se a alunos matriculados no ensino regular em instituicdes de educacéo
superior, educacéo profissional, ensino médio, educacgéao especial e nos anos finais do
ensino fundamental, na modalidade de educacéao profissional de jovens e adultos.

Além disso, a referida lei estabelece que o estagio deve integrar o itinerario
formativo do estudante e estar alinhado ao projeto pedagdgico do curso.

Considerando a legislagao vigente e a importancia do estagio na formagao dos
seus discentes, o Curso Técnico em Enfermagem, ofertado pelo Centro Profissional e
Tecnologico — Escola Técnica de Saude (CPT-ETS) da Universidade Federal da Paraiba
(UFPB), Campus |, possui carga horaria de 1605 horas, sendo 405 horas de estagio
supervisionado, e tem duragdo minima de 12 meses e maxima de 36 meses, podendo
ser ofertado nos turnos matutino e/ou vespertino.

O estagio supervisionado obrigatério visa ao aprendizado de competéncias
proprias da atividade profissional e a contextualizagado curricular, objetivando o
desenvolvimento do aluno para a vida cidadad e para o trabalho. Esse momento
educativo acontece sob a supervisdo de docentes e profissionais qualificados,
garantindo que adquiram a experiéncia necessaria para sua atuacao profissional com
qualidade e seguranca.

Este Manual de Estagio Supervisionado tem como finalidade orientar a atividade
pratica em campos de estagio aos discentes e docentes do Curso Técnico em
Enfermagem do CPT/ETS-UFPB, explicitando os procedimentos e normas gerais, além
de definir as atividades desenvolvidas, critérios de avaliacao e funcoes dos agentes
envolvidos nesse processo.



2 OBJETIVOS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

2.1 Objetivo Geral

Proporcionar ao discente do Curso Técnico em Enfermagem a oportunidade de
vivenciar praticas profissionais em servigos de saude, aplicando e aprofundando
os conhecimentos adquiridos nas disciplinas tedricas e praticas.

2.2 Objetivos Especificos

Desenvolver habilidades e competéncias técnicas na area da Enfermagem;
Promover a integragao entre a teoria e a pratica do cuidado de enfermagem;

Fomentar a ética profissional, a responsabilidade e o trabalho em equipe no
ambiente de trabalho;

Promover a colaboragcdo com as equipes de Enfermagem, instituicbes  de
saude e usuarios dos servigos;

Viabilizar aos discentes a aquisicao de experiéncias paraatuar de forma segura
e eficiente em diferentes cenarios de saude;

Promover a articulagao do CPT-ETS com os campos de estagio e,
consequentemente, com o mercado de trabalho;

Efetuar atividades e procedimentos de enfermagem dentro de suas
competéncias técnicas e legais.

3 ESTRUTURA DO ESTAGIO

3.1 Carga Horaria

Os estagios supervisionados obrigatérios para o Curso Técnico em Enfermagem

da UFPB possuem carga horaria de 405 horas, distribuidas em trés unidades

curriculares (Quadro 1).

Quadro 1- Distribuigao das Unidades Curriculares para os Estagios Supervisionados

Unidade Componente Créditos
Curricular (UC) Curricular
ucli Supervisionado | 4 60
ucili Supervisionado |l 6 90
Supervisionado Il 6 90
L Supervisionado IV 11 165

*CHES: Carga Horaria de Estagio Supervisionado



3.2 Pré-requisitos e correquisitos para os Estagios Supervisionados

Existem pré-requisitos necessarios para que o aluno possa se matricular e cursar
os estagios supervisionados. Os componentes curriculares iniciais fornecem o
conhecimento fundamental e as habilidades necessérias para o bom desempenho nos
componentes subsequentes. O objetivo é garantir que o aluno tenha uma base soélida
antes de avancgar para conteudos mais complexos, permitindo um aprendizado mais
eficiente e integrado.

No quadro 2 é apresentada a estrutura curricular do Curso Técnico em
Enfermagem com os pré-requisitos e correquisitos para o discente cursar cada estagio
supervisionado, de acordo com sua unidade curricular.

Quadro 2- Pré-requisitos e correquisitos para cursar os estagios supervisionados.

COMPONENTE
CURRICULAR
Estagio Supervisionado | Semiotécnica Enfermagem em
Saude Coletiva
Estagio Supervisionado ll  Estagio Supervisionado |, -
Enfermagem em Saude da
Crianca e do Adolescente,
Enfermagem em Saude da
Mulher, Enfermagem em
Saude do Adulto e ldoso |,
Enfermagem em Saude do
Adulto e Idoso I,
Enfermagem em Saude
Mental
Estagio Supervisionado lll  Estagio Supervisionado Il -
Enfermagem Cirdrgica |,
Enfermagem Cirurgica |,
Enfermagem em Terapia
Intensiva, Enfermagem em
Emergéncia
Estagio Supervisionado IV  Estagio Supervisionado |l, Estagio
Enfermagem Cirdrgica |, Supervisionado lll
Enfermagem Cirdrgica I,
Enfermagem em Terapia
Intensiva, Enfermagem em
Emergéncia
Fonte: Projeto Pedagdégico do Curso Técnico de Enfermagem-Resolucdo n°09/2023.

PRE-REQUISITOS CORREQUISITOS



3.3 Locais de Estagio

Os discentes realizam o estagio supervisionado em unidades de saude conveniadas

com a UFPB, tais como:

Hospitais;

Unidades de Pronto Atendimento (UPA);

Unidades Basicas de Saude (UBS) e Unidades de Saude da Familia (USF);
Instituicoes de Longa Permanéncia;

Clinicas e Centros de Reabilitagao;

Centros de Atencao Psicossocial (CAPS);

Outros servicos de saude de baixa, média e alta complexidade relacionados a
area de Enfermagem.

Para cada componente curricular existe um servigo de saude especifico para a

realizacao do estagio, conforme informagodes abaixo:

v Estagio Supervisionado |I: Unidade Basica de Saude, Unidades de Saude da

Familia do Municipio de Jodo Pessoa-PB, unidades de salde especializadas
(policlinicas) e Instituicdes de Longa Permanéncia para Idosos (ILPI);

Estagio Supervisionado ll: Hospitais e na Atengao Primaria a Saude - APS. No
contexto hospitalar: ambulatdrio de Ginecologia, ambulatério de Pré-Natal de
Alto Risco (PNAR), Unidade Obstétrica, Unidade Pediatrica, ambulatério de
pediatria, Unidade de Clinica Médica, Unidade de Doencas Infecciosas e
Parasitarias (DIP), Unidade Psiquiatrica. Na APS: em Escolas Municipais e
Estaduais; creches; Centro de Referéncia em Atencao a Saude-CRAS; Unidades
Basicas de Saude, Centros de Atencéo Psicossocial-CAPS; Instituigdes de Longa
Permanéncia para Idosos e outros servicos de assisténcia especializada para
acompanhamento de individuos com infecgdes sexualmente transmissiveis.
Estagio Supervisionado Ill: Servicos de média e alta complexidade, como
Clinica Cirurgica, Bloco Cirurgico, Central de Material e Esterilizagdo, Unidade de
Terapia Intensiva e de Urgéncia e Emergéncia.

Estagio Supervisionado IV: Podera ser realizado em diversos setores, como:
Ambulatérios, Pronto-Atendimentos, Centro de Endoscopia, Centro de
Hemodialise, Agéncia Transfusional, Escolas Municipais e Estaduais, creches,
Centro de Referéncia em Atencao a Saude-CRAS, Unidades Basicas de Salde,
dentre outros.

Na Figura 1, podem ser visualizados os setores e carga horaria dos Estagios

Supervisionados do Curso Técnico em Enfermagem — CPT-ETS/UFPB.



Figura 1- Setores e carga horaria dos Estagios Supervisionados do Curso Técnico
em Enfermagem - CPT/ETS/UFPB.
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Fonte: Projeto Pedagdégico do Curso Técnico de Enfermagem-Resolugdo n°09/2023.

3.4 Supervisao e Acompanhamento

Cada aluno sera supervisionado por docentes vinculados ao CPT-ETS
(Supervisionado I, Il e Ill) ou por um enfermeiro das unidades concedentes
(Supervisionado V), que atuarao como preceptores do estagio. Durante o Estagio
Supervisionado IV, os professores designados para acompanhar esse estagio, com
vinculo com o CPT-ETS, realizarao visitas rotineiras, a fim de garantir que o estagio esteja
ocorrendo de acordo as diretrizes e normas estabelecidas.

4 NORMATIZACAO

4.1 Pré-requisitos para matricula

O discente devera realizar a matricula no Estagio Supervisionado, seguindo as
orientacoes da coordenacao do curso, para tanto, é obrigatério:

e Comprovacao de matricula e frequéncia regular no curso;

e Celebracdo de Termo de Compromisso entre o discente, a parte concedente do
estagio e o coordenador de estagio ou docente responsavel;

e Contratacdo de seguro contra acidentes pessoais, em favor do discente;



e Copia do cartao de vacinacao atualizado, quando solicitado pela instituicao
concedente.

4.2 Procedimentos para realizar o cadastro no Estagio Supervisionado Obrigatério

Para cadastrar um estagio obrigatdrio no SIGAA, o aluno deve acessar a aba
“ESTAGIO” e clicar em “CADASTRAR ESTAGIO NOVO”. Em CONCEDENTE, digitar UFPB,
clicarem “BUSCAR” e confirmar na “SETA VERDE”, que aparecera na parte de baixo da
tela.

No campo “TIPO DE ESTAGIO”, selecionar “ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO”. Em COMPONENTE CURRICULAR OBRIGATORIO, digitar “ESTAGIO
SUPERVISIONADO” e selecionar o estagio de acordo com a disciplina (Estagio
Supervisionado |, Il, Ill ou IV). Informar a carga horaria semanal e assinalar a opgao

“NAO” no campo onde pergunta se o estégio alterna entre teoria e pratica.

Digitar o nome do PROFESSOR ORIENTADOR do estagio e do SETOR. No campo
SUPERVISOR, procurar pelo nome do supervisor e selecionar (logo abaixo aparecera os
dados do supervisor para facilitar a identificacdo). Apds isso, clicar em “ADICIONAR
SUPERVISOR” e entdo aparecera um aviso de confirmacao (“Supervisor cadastrado com
sucesso!”). No campo VIVENCIA DO ESTAGIO, preencher com as datas de inicio e fim
do estagio, depois descrever o PLANO DE ATIVIDADES.

Apos a analise e validacdo do termo pela coordenacao de estagio, o discente
deve acessar novamente a opgao “ESTAGIO”, clicar em “GERENCIAR ESTAGIO”,
selecionar o icone ao lado do nome do estagio cadastrado e, em seguida, clicar em
“TERMO DE COMPROMISSO”. Na sequéncia, deve clicar no icone de LUPA ao lado do
termo, o que abrira uma nova pagina exibindo o documento para download.

O termo deve ser assinado eletronicamente por meio do portal do Governo
Federal (“gov.br”), nos locais indicados. Apds a assinatura, o discente deve envia-lo ao
coordenador de estagio, que procedera com a assinatura e, posteriormente,

encaminhard o documento a unidade concedente.

Apds a obtencdo das trés assinaturas, a coordenagao de estagios anexara o
termo no SIGAA, a fim de que o estagio seja considerado ATIVO. Somente entao o

discente podera baixar o termo de compromisso com todas as assinaturas.
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O passo a passo para assinatura e download do TCE encontra-se no Apéndice 2
deste manual. As informacgdes necessarias para o cadastro do estagio no SIGAA (como
carga hordria, professor orientador, setor, supervisores, datas e plano de atividades) sdo

fornecidas pelo docente responsavel pelo acompanhamento do estagio do aluno.

Para mais detalhes, o aluno pode assistir ao video no canal da Coordenagao de
Estagio-PRG- UFPB disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=0RsFUBNaOpo

e/ou consultar o passo a passo nos apéndices (Apéndice 1) ao final deste Manual.

4.3 Frequéncia

A frequéncia minima é de 75% (setenta e cinco por cento) de presencga do
discente em cada estagio, comprovada mediante assinatura diaria do discente em lista
de frequéncia.

4.4 Acompanhamento das Atividades

Durante o estagio, o discente devera:
e Cumprir a carga horaria estabelecida;
e Participar ativamente das atividades propostas pela unidade de estagio;

e Registrar as atividades realizadas em um Didrio de Campo (Apéndice 3), que
deverao serincluidas no relatério final de estagio;

e Relatar a experiéncia adquirida de maneira critica e reflexiva, identificando
pontos fortes e areas de melhoria;

e Manter postura ética, confidencialidade e dignidade junto ao paciente.

4.5 Atividades Praticas

As atividades praticas que o aluno devera desempenhar no estagio incluem, mas nao se
limitam a:

e Realizacdo de procedimentos de enfermagem, como atendimento as
necessidade de higiene, alimentagdo e eliminagao do paciente; medidas para
manutencao da integridade da pele, prevencao de quedas; administracdo de
medicamentos, curativos, verificacao de sinais vitais, medidas antropométricas
e outro cuidados inerentes as atribuicées do Técnico de Enfermagem no contexto
do Estagio;


https://www.youtube.com/watch?v=0RsFUBNaOpo
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Acompanhamento de pacientes em diversos contextos e niveis de complexidade;
Participagao no planejamento e implementacao de cuidados de enfermagem;

Registro adequado das informacdes relacionadas ao paciente e ao processo de
cuidado.

5 CONDUTAS E DEVERES DO DISCENTE EM ESTAGIO

O aluno deve adotar uma postura ética e profissional durante todo o estagio, incluindo:

Verificar e respeitar as normas, rotinas e regulamentos das instituicées nas quais
se desenvolvem as atividades de estagio;

Cumprir horérios de entrada e saida;

Estar presente nos campos de praticas, durante o horario de atividades, podendo
ausentar-se apenas quando autorizado(a) pelo supervisor/preceptor in loco;

Usar uniformes adequados e Equipamentos de Protecéo Individual (EPIs):

e Estagio Supervisionado I: blusa branca, calga branca ou jeans ou scrub
padrao determinado pelo colegiado do curso (verde musgo), sapato fechado
e jaleco com identificacdo do CPT-ETS/UFPB.

e Estagios Supervisionados Il, Ill e IV: roupa branca ou scrub padrao
determinado pelo colegiado do curso (verde musgo) ou vestuario especifico
requerido pelo servigo, sapato fechado e jaleco com identificagado do CPT-
ETS/UFPB.

Observacgao: Os discentes que estiverem escalados para setores que possuem
roupa privativa (ex: bloco cirurgico e Unidade de Terapia Intensiva), podem
adentrar ainstituicdo com blusa e cal¢ca de qualquer cor, sapato fechado e jaleco
com identificagado do CPT-ETS/UFPB;

Manter unhas curtas (rente aos dedos) e ndo usar adornos como alianga, anéis,
pulseiras, colares, relégios, dentre outros, umavez que compromete a qualidade
do cuidado de Enfermagem e a seguranca do paciente;

A nao utilizacao de esmaltes é preferencial, entretanto, quando permitido o uso
pela instituicdo concedente, devem ser de cor suave e estar integros;

Nos casos de discentes com a barba, esta deve estar aparada;

Nos casos de discentes com cabelos longos, estes devem estar presos;
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E proibido receber qualquer tipo de gratificacdo pelo cuidado prestado em
campo de praticas;

Caso o discente esteja portando aparelho celular, devera manté-lo desligado ou
no modo silencioso e evitar o uso durante o estagio;

O(a) discente devera respeitar o sigilo e a confidencialidade dos atos, fatos e
documentos de qualquer natureza de que venham ter conhecimento no decorrer
do estagio;

E proibido produzir material iconografico (fotos, videos e afins) com pacientes
durante o estagio;

Manter uma comunicacgao eficaz com pacientes e equipe de saude;

O aluno devera portar os seguintes materiais individuais para a execucgéao de
atividades (material de bolso): caneta azul ou preta; tesoura sem ponta;
termémetro digital; caderneta para anotagdes; garrote; estetoscopio ou outros
materiais, de acordo com as areas designadas;

Acidente durante o estagio devem ser comunicados imediatamente ao
responsavel pelo setor da instituicdo e a coordenacao do Curso Técnico em
Enfermagem. O professor supervisor de estagio devera acompanhar o aluno nos
procedimentos e protocolos necessarios.

Em caso de acidente com material perfurocortante/exposicao de aluno a
material biolégico, seguir o fluxo disponivel no Anexo 1 deste manual

NOTA IMPORTANTE: Caso o discente nao esteja com apresentagcao pessoal requerida

ao campo de estagio ou apresente ma conduta, o supervisor/preceptor tem autonomia

de suspendé-lo daquele dia de estagio, atribuindo falta ao aluno, que recebera anotacao

na folha de frequéncia.

6 PROCEDIMENTOS E DEVERES DO DOCENTE/PRECEPTOR

6.1 Supervisao do Estagio

O docente/preceptor (enfermeiro) sera responsavel por:

Orientar e supervisionar as atividades do aluno;
Avaliar o desempenho do aluno de forma continua;

Propor atividades de aprendizagem e reflexdo, com foco na aplicacdo de
conhecimentos;

Realizar feedback regular sobre o progresso do aluno e sugerir melhorias.
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6.2 Avaliacao

A avaliacdo do estagio supervisionado sera realizada de forma continua, levando em
consideragao itens como: assiduidade e pontualidade, postura ético-profissional,
iniciativa, relagdes interpessoais positivas, interesse na aprendizagem, resolutividade,
cumprimento das normas de biosseguranca e apresentacdo pessoal, habilidade
técnica, aceitagcdo positiva de criticas e capacidade de articular o conhecimento
técnico-cientifico com as atividades praticas desempenhadas, critérios que compodem
a ficha de avaliagao individual de estagio supervisionado (Apéndice 4).

A nota da avaliacao final sera registrada no SIGAA pelo docente em resposta ao envio do
relatério de estagio pelo discente e ficha de avaliagcao individual fornecida pela
coordenagao do estagio no inicio do semestre.

7 AVALIAGCAO DO ESTAGIO

7.1 Instrumentos de Avaliacao

e Relatorio de Estagio: O aluno devera elaborar um relatério detalhado das
atividades realizadas durante o estagio, incluindo anélise critica do processo de
aprendizagem (Apéndice 5). O docente devera validar o relatério de estagio no
SIGAA (Apéndice 6) para que a nota final seja publicada.

e Ficha de Avaliacdo do Docente/Preceptor: Sera realizada a avaliagdo do
desempenho do aluno com base nos critérios estabelecidos na ficha de
avaliacao do estagio supervisionado (Apéndice 4).

e Autoavaliacao: O aluno devera realizar uma autoavaliacéo, refletindo sobre seu
aprendizado e desenvolvimento durante o estagio junto com o docente
supervisor e/ou coordenacgao do curso e de estagio.

NOTA IMPORTANTE: O relatorio final registrado no SIGAA é um item obrigatdrio de cada
estagio. A nota sé sera lancada pelo docente apds o relatério ser submetido pelo
discente e validado pelo professor.

7.2 Procedimentos para Insergcao do Relatdrio de Estagio Supervisionado Obrigatério -
Discente

A partir do dia posterior a data de término do estagio, o estudante devera acessar
o portal discente, em seu SIGAA, na aba “ESTAGIO”, clicar em “GERENCIAR ESTAGIOS”.
No cadastro de estagio, cujo término ja ocorreu, a situacao se encontra como
“Aguardando Relatério Final”. O estudante devera clicar no icone ao lado “VISUALIZAR
MENU?”, depois clicar em “PREENCHER RELATORIO FINAL” e, apds o preenchimento,
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CONFIRMAR. Aparecera um aviso de confirmagdo (“Relatério cadastrado com
sucesso!”). A situacdo do estagio mudara para “Aguardando Validacao do Relatorio
Final”. Para mais detalhes, o discente pode consultar o passo a passo no apéndice 5
ao final deste Manual.

7.3 Procedimentos para Validacao do Relatorio de Estagio Supervisionado Obrigatodrio-
Docente

Para validar o(s) relatorio(s) respondido(s) pelo discente, o docente deve ir ao seu portal
do SIGAA, no menu “ESTAGIOS”, clicar em “RELATORIO DE ESTAGIO” e acessar
“VALIDAR RELATORIO DE ESTAGIO”. Na tela seguinte, clicar em “BUSCAR” para
“Vlisualizar Respostas” e, apds avaliacao satisfatdria, clicar em “VALIDAR RELATORIO”.
O docente pode analisar o relatério final e validar ou inserir um parecer de invalidagéo.
Para mais detalhes, o docente pode consultar o passo a passo no apéndice 6 ao final
deste Manual.

8 CONSIDERAGOES FINAIS

O estagio supervisionado é uma oportunidade para o aluno aplicar os
conhecimentos adquiridos ao longo do curso, fortalecer suas habilidades praticas e se
preparar para a atuagao no mercado de trabalho. O Centro Profissional Tecnoldgico e os
docentes supervisores do curso Técnico em Enfermagem estdo comprometidos em
oferecer um ambiente de aprendizagem seguro e enriquecedor, que respeite as normas
da ética profissional € as necessidades dos clientes.

Em caso de duvidas, o aluno devera entrar em contato com o docente/preceptor
de estagio, coordenacao do curso, coordenacao de estagio ou assessoria de estagios e
monitoria do CPT.
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APENDICES

APENDICE 1- Passo a Passo para Cadastro de Estagio

1° PASSO: Abrir 0 SIGAA, ir na aba ESTAGIO e clicar em CADASTRAR
ESTAGIO NOVO

(s -
& SIGAA

Portal do Discente

Ensinov Pesquisa¥ Extensdov Biblioteca¥ Bolsas¥ Estdgio¥ Relagbes Internacionais

Mural de Vagas

Gerenciar

tagios

I Cadastrar Estagio Novo

2° PASSO: Digitar apenas o nome do CONCEDENTE, neste caso sera UFPB
e clicar em BUSCAR.

PoRrTaL Do D1sceNTe > ConsuLTA DE CONVENIO DE ESTAGIO

Prezado usuario,

Selecione o convénio ao qual o focal de estdgio estd vinculado,

Obs.1: Para estagio interno (realizado na UFPB), procure o convénio Universidade Federal da Paraiba.

Obs.2: Para estdglo externo, realizade por intermédio de agente de Integracdo, procure pela sigla (EX.: CIEE, IEL, ABRH, etc).

Obs.3: Escolas do estado da Paraiba sdo vinculadas ao convénio Secretaria de Estado da Educacdo da Paraiba, Hospitais do estado da Paraiba sdo vinculados ao

convénio Secretaria de Estado da Satide da Paraiba, instituicies do municipio de Jodo Pessoa sap vinculadas ao convénio Prefeitura Municipal de Jodo
Pessoa, etc.

INFORME 0§ CRITERIOS DE Busca

Concedente: (UFPB |

) Titulo,
) Objetivo:

CPF/CNP]:

Responsavel:
Nimero do
Convénio:
Sltuacdo: ATIVO

Modalidade
de Estagio:
— Data de

4 Efetivagdo: até E

\ Agente de
" Integracdo: sim '/ Néo

ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO v

Buscar || Cancelar

Portal do Discente

SIGAA | 5T - Superintendéncla de Tecnologla da Informacdo da UFPB / Cooperacdo UFRN - Copyright @ 2006-2022 | producao_sigaa 1.sigaa-1 | - v22.4.4

16
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3° PASSO: Clicar na SETA VERDE que aparecera na parte de baixo da tela.

o: Selecionar Convénio de Estagio

CONVENTOS DE ESTAGIO ENCONTRADOS (1)

No de Periodo de Data

Convénio Concedente Titulo Objetivos Vigéncia Tipo do Convénio Solicitado Por Solicitacio Situacao
24.098.477/0001-10 | oo Oferecer campe ESTAGIO

i o UNIVERSIDADE it de estigic 01/01/2017 CURRICULAR . 16/05/2017 .. 10,

2711027 eepERAL DA :'E;«;(;:d;raﬂ:\a obrigatério & nda  01/01/2099 OBRIGATORIO/NAO 12:16 AV 9
PARAIBA B « obrigatério. OBRIGATORIO

Portal do Discente

4° PASSO: Na préxima tela que abrir, digite as seguintes informacoes nas
lacunas:

Tipo de estagio: curricular obrigatério
Componente curricular: Estagio Supervisionado

Carga horaria: 05h

Professor Orientador: NOME COMPLETO DO PROFESSOR
Setor de estagio: LOCAL DO CAMPO DE ESTAGIO

Supervisores: Nome de supervisores de acordo com o que foi repassado pelo
docente

Para adicionar o supervisor: procura o nome dele, selecionae clicaem “adicionar
supervisor”. Pode fazer quantas vezes forem necessarias, baseado no nimero de
supervisores para o setor.

SETOR DO ESTAGLO
Setor de Estagio: * HOSP - HULW CLINICA DE DOENCAS INFECTO CONTAGIOSAS (DIC) (11.01.22.55.01.10)
SUPERVISOR DO EsTAGIO

Supervisor: * [ -~ SELECIONE -- - E

CPF/Passaporte do
Supervisor:

Nome do Supervisor:

E-mail do Supervisor: #

Adicionar Supervisor

Data de estagio: Inserir data repassada pelo docente
Plano de atividades: Inserir plano de atividades repassado pelo docente
NA PROXIMA TELA, VOCE CONFERE AS INFORMACOES E COLOCA SUA SENHA.

NAO SE PREOCUPE SE APARECER UMA MENSAGEM “O DISCENTE NAO ESTA
MATRICULADO EM UMA ATIVIDADE DE ESTAGIO”, PODE PROSSEGUIR ASSIM
MESMO.
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APENDICE 2- Passo a passo para assinatura do Termo de Compromisso de
Estagio

Apds o professor verificar o Termo de Compromisso, o0 aluno acessa novamente
“ESTAGIO”, clica em “GERENCIAR ESTAGIO”

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 00:30  SAIR
T il Semaestre atual: 2016.1 \; Madulos ¢l Caixa Postal “) Abrir Chamado

CENTRO DE INFORMATICA (CI) (11.00.64) Menu Discente ' Alterarsenha @) Ajuda

@ Ensino o Pesquisa WPExtensio & Monitoria EYBiblioteca ) Bolsas| 12 Estégio % Ambientes virthais (g Outros

Mural de Vagas
Mensagens |5
Ndo ha noticias cadastradas. | Gerenciar Estigios

i Atualizar Foto e Perfil
Cadastrar Estagio Novo

Meus Dados Pessoals

Deve-se clicar no icone que aparece ao lado do nome do estagio cadastrado e em
seguidaem “TERMO DE COMPROMISSO”. Clicanoicone de LUPA ao lado do termo
€ uma nova pagina abrira mostrando o documento para BAIXAR.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 00:27  SAIR

I s vincuio Semestre atual 2016.1 @ Médulos #f Caixa Postal %z Abrir Chamado
CENTRO DE INFORMATICA (1) {11.00.64)

G Menu Discents @ Alterarsenha @) Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro Discente,

Através dessa funcionalidade, € possivel gerenciar todos os seus estagios cadastrados

Visualizar Termos de Compromisso de Estagio

Matricula N

Lz Visualizar Termos de Compromisso de Estagio p
CoNceDENTE: NOME
11506862 b/ Termo 1SE 3
11506862 1 Termo de Compromisso l1SE |
11506862 b ISE B
Concepente: TESTE, .
11506862 i 1sE E
11506862 34 1SE g
l do L
Matricula Nome iro Situacado
Concepente: TESTE
JOSE EUGEN 2017 =
11506862 Souza 6 ATIVO =|
JOSE EUGEN 2011
11506862 20000 e reswarums
T |
|, Visualizar Estagio I |7 Termos de Compromisso I {4 cancelar Estagio

Apos baixar, o aluno deve ASSINAR (pelo portal gov.br) onde esta sinalizado
e devolver ao professor.



APENDICE 3- Modelo de Diario de Campo

=

Nome do(a) aluno(a):

Setor:
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DIARIO DE CAMPO

CURSO TECNICO EM ENFERMAGEM

Data

Atividades Realizadas
(descricao sucinta)

Observacoes Relevantes




APENDICE 4 - Ficha de Avaliacao Individual de Estagio Supervisionado

FICHA DE AVALIACAO DE ESTAGIO

CURSO TECNICO EM ENFERMAGEM

——— SUPERVISIONADO

Nome do(a) aluno(a):

20

Setor:

Data inicio: /__/ Data término: __ / /

Critérios Avaliados

Pontuacéo

Avaliacéo
Docente

Avaliacéo
Enfermeiro

01- Assiduidade/ pontualidade: comparece no
campo conforme previsto no cronograma e
cumpre as obrigacées/compromissos referentes
ao estagio

0a10

02- Cumprimento das normas de biosseguranca
e apresentacao pessoal: segue as orientagdes e
medidas voltadas para agcdes de prevencéao,
minimizag¢ao ou eliminagao de risco; apresentagcao
pessoal e uso de vestuario adequado ao ambiente
de estagio.

0a10

03- Postura ético-profissional: responde pelos
atos praticados; cumpre suas atividades de acordo
com o estabelecido.

0a10

04- Iniciativa: capacidade de colaborar
espontaneamente nas diversas situagdes;
demonstra interesse e realiza as atividades com
empenho e entusiasmo.

0a10

05- Relagoes interpessoais positivas: estabelece
interacdes satisfatérias com a equipe e pacientes,
com base no respeito e empatia.

0a10

06- Aceitacao positiva de criticas: capacidade de
reconhecer as observacdes feitas por outras
pessoas e analisa-las de forma construtiva.

0a10

07- Interesse na Aprendizagem: apresenta
curiosidade e motivacao para realizagao das
atividades praticas.

0a10

08- Conhecimento tedrico-pratico capacidade de
articular o conhecimento técnico-cientifico,
fundamentando a realizagcdo das acbes
assistenciais

0a10
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09- Resolutividade: capacidade de identificar e 0a10
buscar solugdes para os problemas e situacoes

dos usuarios e daequipe.

10- Habilidade técnica: capacidade de aplicar 0a10

conhecimentos especificos e habilidades praticas
para realizar tarefas profissionais.

Média Parcial (soma dividido por 10)

NOTA FINAL

OBS: A nota final considerara a média obtida pela soma das notas dos

avaliadores, dividida pelo numero de avaliadores.

Assinatura Professor(a):

Assinatura Enfermeiro(a):
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APENDICE 5 - Passo a Passo para Insercdo do Relatério - Discente

A partir do dia posterior a data de término do estagio o estudante devera acessar o
portal discente, em seu SIGAA, na aba “estagio” > clica em “gerenciar estagios™:

UFPB O ’@
&V SIGAA I3 i s

Portal do Discente

Ensinov Pesquisav Extensiov Monitoriav  Biblioteca~ Bolsasv  Estdgiov  Relagbes Internacionais»  Ambientes Virtuaisy  Outros v

Contelido protegido para ambiente de treinamento Mural de Vagas

e R R B
do para ambiente de treinamento ContelGdo protegido para amblell Gocanciar Estdoios
E it solictar Apoio

astrar Estigio Novo 2o CIA

Histérico  Dedlaracdo de  Atestado de
académico vinculo matricuia

No cadastro de estagio, cujo término ja ocorreu, a situagao do estagio se encontra
como “Aguardando Relatdrio Final”, o estudante devera clicar no icone “visualizar
menu” > Depois clicar em “Preencher Relatério Final”:

=l: visualizar Menu

EsvAcios Encontrapos (3)

e s Periodo do s P Data do . =
Matricula Nome Orientador Estégio Tipo do Estagio Cidasiva Situacdo
Concepente: 3G MAIS ENERGY LTDA ME
201¢ 03/07/2023 a ESTAGIO CURRICULAR 02/08/2023 AGUARDANDO
- 02/08/2023 OBRIGATORIO 15:30 RELATORIO FINAL —
-, Visualizar Estigio u Visualizar Relatérios g;d Preencher Relatério Periédico
I 'q Preencher Relatorio Final I
ConcepeEnTE: ATLANTIS CAMBOINHA INCORPORACAO E CONSTRUCAO SPE LTDA
06/03/2023 a ESTAGIO CURRICULAR 06/03/2023 2 )
alt 30/06/2023  OBRIGATORIO 10:31 CONLLO -l
201¢ 01/07/2023 a ESTAGIO CURRICULAR NAO 03/07/2023 ATIVO cn
01/01/2024 OBRIGATORIO 15:30 =

Portal do Discente




23

Dapos po EstAcro A

Dapos 0o DISCENTE
Discente: 2018
Curso: ARQUITETURA E URBANISMO (BACHARELADO)/CT - Jodo Pessoa

DApos D0 CONCEDENTE

Concedente: 3G MAIS ENERGY LTDA ME

Supervisor:
Daoos Gerats po EstiGio

Tipo do Estagio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
Plano de Atividades: AMBIENTE DE TREINAMENTO - SIMULACEO

Carga Horaria Semanal: 10 Alterna Teoria e Pratica? : Sim
Componente Curricular de o 1, ¢\ pERVISIONADO T - ARQUITETURA
Estagio:
Professor Orientador do
Estagio:
Inicio do Estagio: 03/07/2023 Fim do Estagio: 02/08/2023
Hora de Inicio: Hora de Término:
Valor da Bolsa: 0,00 Valor Aux. Transporte: 0,00 a0 dia

DApos DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOATS
CNPJ: 33.065.695/0001-27
Seguradora: SEGUROS SURA 5/A

Apdlice do Seguro: 2002613 Valor Seguro: 10.000,00

RESPONDA AS PERGUNTAS ABAIXO

1. mascarar(pergunta) * As perguntas sdo de acordo com o relatério criado e atribuido pelo orientador (o tutorial de criagdo e atribuigio de
A [Excanerarains | Nenhum arquivo escolhido relatorio efta .disponivelln.o Pa?swa-pas.so do Docent_e ). Caso a coordenagdo do c!:r.so o.u docente ndo tenha um
i modelo proprio de relatorio, o sistema atribui automaticamente o modelo de Relatdrio criado pela PRG - CGE.

<< Voltar || Cancelar

Apo6s o preenchimento do Relatério Final, a situagdo do estagio muda para
“Aguardando Validacao do Relatério Final”:

[
3 amm
ﬁ/ « Relatério Cadastrado com sucesso. T l
X - i

PORTAL DO DISCENTE > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro Discente,

Através dessa funcionalidade, € possivel gerenciar todos os seus estagios cadastrados.

[: visualizar Menu

EstAcios EncontrADOS (3)

o - Periodo do = Data do S\
Matricula Nome Orientador Estégio Tipo do Estagio SRl Situacao L‘- J\J
ConcepenTE: 3G MAIS ENERGY LTDA ME L
2018 03/07/2023a  ESTAGIO CURRICULAR 02/08/2023 [| AGUARDANDO VALIDAGAO DO | =
02/08/2023  OBRIGATORIO 15:30 RELATORIO FINAL =
ConcepenTe: ATLANTIS CAMBOINHA INCORPORACAO E CONSTRUCAO SPE LTDA
06/03/2023a  ESTAGIO CURRICULAR 06/03/2023 : -
Ers 30/06/2023  OBRIGATGRIO THAT? kil &l
01/07/2023a  ESTAGIO CURRICULAR NAO  03/07/2023 =
2y 01/01/2024  OBRIGATORIO (Sip " o el
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APENDICE 6- Passo a Passo para Validacao do Relatério - Docente

12 PASSO: Na situagao “Aguardando Validacao do Relatério Final”, o docente

podera analisar o Relatério Final, para validar ou inserir parecer de invalidagao.
No portal docente do SIGAA, na aba Estagio > Relatdrios de Estagio » Clicarem
“Validar Relatorio de Estagio”:

Ensino¥ Pesquisa~ Extensdo~ Biblioteca> Estigio™ Produgdo Intelectual ¥  Ambientes Virtuais¥  Outros ¥

Convénio de Estagio 4 p—

_k
I Relatérios de Estagio N Gerenciar Relatdrios de Estagio E u u

Listar/Alterar Atribuicdo de Relatdrio

Consultar Ofertas de Estagio sde Regulamento  Regulamento

i0s da Graduagdo da Pds-

Validar Relatdrio de Estagio
Graduagdo

Gerenciar Estagios

2° PASSO: Visualizar os discentes que enviaram relatdrio e clicar no icone
“Validar Relatério” ( @ )

PORTAL DO DOCENTE > VALIDAR RELATORIOS DE ESTAGIO

INFORME OS5 DADOS DA BUSCA

Concedente:
Matricula:
CPF/CNPJ:
Discente:

Tipo do
Estagio:
Tipo do
Relatdrio:

Todos ~ @

Todos v
Periodo do

Estagio: [EHa & B

orientador: T_T.I LI

0O 0O 0oo0oooo

[ curse: Todos v

Buscar | Cancelar

~41 Visualizar Respostas ]: validar Relatério  x: Invalidar Relatério

ATRIBUIGCAO DE RELATORIO DE EsTAGIO (3)
CONCEDENTE: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA - UFPB

RELATORIOS DE ESTAGIARIOS
= Término do = = —
Discente Data Cadastro e Situacdo Tipo de Relatorio
Tl I DT T e 08/01/2025 11/12/2024 PENDENTE RELATORIO PERIODICO 4 ; g:
27/12/2024 16/12/2024 PENDENTE RELATORIO FINAL AR
- s ITC 24/12/2024 16/12/2024 PENDENTE RELATORIO FINAL 1 EBR

Se o professor orientador julgar que o Relatério Final submetido pelo estudante
ainda precisa de ajustes, devera clicar em “Invalidar Relatoério”:



4: Visualizar Respostas I_; Validar Relatério ki : Invalidar Relatério
ConceDeENTE: 3G MAIS ENERGY LTDA ME
ReELATORIOS DE ESTAGIARIOS

Discente Data Cadastro TeErsn‘nir;t:odo Situacao Tipo de Relatério (S

04/08/2023 02/08/2023 PENDENTE RELATORIO FINAL

Escrever o parecer de invalidagé@o, o que possibilitara ao estudante realizar os ajustes propostos:

Discente:
Data de Cadastro: 04/08/2023
Tipo de Relatério: RELATORIO FINAL
Término do Estagio: 02/08/2023

Parecer de Invalidacéo:

[ i Cancelar | << Voltar

Ao invalidar o relatério final, a situagédo do estagio continuara como “Aguardando
validacao do Relatério”. O sistema permitird a alteragao do relatério pelo discente
para uma nova apreciagao do orientador. O discente repetira o envio do relatorio.

Apds nova apreciacgao e validagao do relatério pelo professor orientador o estagio
passara, enfim, para a situagao “concluido”.

NOVO FLUXO DE RELATORIO FINAL

AGUARDANDO
AOLARDANDG VALIDAGAO DO
RELATORIO Acg ¢
ATIVO RELATORIO i 7o CONCLUIDO
FINAL

INCLUIR
PARECER DE

INVALIDACAQ
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ANEXO

ANEXO 1- Fluxo apds acidente com material perfurocortante/exposicao de
aluno a material biolégico

N\ - EXPOSICAO DE ALUNO A MATERIAL BIOLOGICO:
it N\e PERFUROCORTANTES - MUCOSA - LESAO DE CONTINUIDADE =

RESULTADO/CONDUTA
Mesmo que o resultado do

PACENTEFONTE  resseromear o oapiar
Clementino Fraga, em até

EXPOSICAO NOTIFICAR/ REGISTRAR Deve-se buscar o histéricodo  72horas da exposicao, para

Notificar ao responsavel paciente fonte e, caso nao iniciar a PEP.

Aluno se contaminou : xista d alizad *Os testes rapidos sao
5 : pelo setor. Ir juntamente exista deve ser realizado g )
omgerrecio/materil & Cdocene/preceplor {eses rapdognopaciente  Pieches spnasde2 dg
g p : e notificar ao hospital. ambém. seja, de 28 dias até X

exposicao nao € possivel
saber se o paciente esta
infectado.

0.0

g
1
&
'
8
R
§&
58
8s
M-
= e
INTERRUPCA0 DO ATENDINENTO EXAMES REGISTRO 2 S
: O aluno devera bmetid é .
- uno deverd ser submetido a e 5
Quumodered Sl NeffioriComaodscuo  §
i i epatite B e C. O aluno dever. ;
ate‘-‘fﬁ’t‘;ﬁ‘égtae°c%§‘§“te ser%%endido no Hospital/UBS e o e g

para a coordenacdo via e-mail e

ocente/preceptor. deverd ser abertauma fichade o ivar todos os comprovantes.

atendimento.




